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湖财资〔2021〕96 号

湖州市财政局关于进一步加强市级行政事业
单位资产配置管理的通知

市级各单位：

为贯彻落实《中共浙江省委办公厅浙江省人民政府办公厅

关于进一步厉行节约坚持过紧日子的通知》精神和市领导关于

厉行节约的指示精神,完善资产管理与预算管理相结合的机制,

严格资产配置,提高资产使用效率,现就进一步加强资产配置管

理通知如下：

一、调整部分通用办公设备配置标准

调整后,打印机、扫描仪、一体机/传真机的配置数量上限
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总量按单位编制人数的 60%计算。其中:A3 黑白打印机的单项配

置数量上限不得超过编制人数的 10%;扫描仪的单项配置数量上

限不得超过编制人数的5%;A4黑白打印机和一体机/传真机的配

置数量上限合计不得超过编制人数的 50%。

原则上不得配备彩色打印机,确有需要的,严格控制在打印

机编制总额内。

一体机/传真机价格上限为 2500 元。壁挂式空调价格上限

为 3500 元/台,柜式空调价格上限为 9000 元/台,已安装中央空

调的原则上不得再配置上述空调。

有安全可靠要求的单位采购台式计算机、便携式计算机、

复印机、打印机、一体机、扫描仪等设备应符合相关规定要求，

价格上限按有关规定执行。

二、调整部分办公家具配置标准

调整后,处级及处以下办公桌价格上限为 2500 元/张;处级

及处以下办公椅价格上限为 600 元/张;处级及处以下书柜价格

上限为1200元/组;茶几价格上限为600元/张;会议桌/人(按容

纳人数配置)价格上限为 700 元。

三、加强资产配置管理,切实把好资产“入口关”

各单位要切实承担起资产管理主体责任,建立健全新增资

产配置预算管理制度,优化新增资产配置预算编报审核机制,以

存量制约增量,以增量调整存量,进一步提高资产配置的科学性

与合理性。
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要完善单位内部资产管理规定,优先通过调剂方式配置资

产，加强资产配置审批管理,严格执行已有资产配置标准,严禁

超标准配置资产。对现有办公设备、家具已达到相应标准的,一

般不得新增购置;已超出配置标准的资产,只报废不更新。达到

报废更新年限但能正常使用的固定资产,不得报废处置。对没有

资产配置标准或暂未纳入新增资产配置相关预算编报审核范围

的,要结合单位履职需要、存量资产状况,按照厉行节约反对浪

费的原则,在充分论证的基础上配置。

从严控制照相机、摄像机及相关配件等专用设备的配置;从

严控制电子政务项目预算规模,严格按照《湖州市信息化项目管

理办法（试行）》执行，严控数据大屏、演示指挥系统等用户少、

绩效低的电子政务项目。严禁购置空气净化器、咖啡机等非办

公必需设备。严禁长期占用下属单位或企业的资产。

主管部门应加强对下属单位资产配置的监督,定期开展检

查,促进各单位严格执行资产配置标准,切实提高资产使用绩

效。

本通知自印发之日起施行。未涉及调整的资产配置标准,仍

按《湖州市财政局关于印发湖州市市级行政单位通用办公设备

家具配置标准的通知》(湖财资〔2016〕184 号)执行，调整后的

具体标准详见附件。参照公务员法管理、执行政府会计准则制

度的市级事业单位和社会团体配置通用办公设备、家具的，依

照本标准执行。湖州南太湖新区管委会、其他市级事业单位和
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社会团体配置通用办公设备、家具的，可参照本标准执行。中

央和省委、省政府及市委、市政府另有规定的,从其规定。

附件：1.市级行政单位通用办公设备配置标准表

2.市级行政单位通用办公家具配置标准表

湖州市财政局

2021 年 6 月 30 日
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附件 1

行政单位通用办公设备配置标准表
资产品目 数量上限（台）

价格

上限（元）

最低使

用年限

（年）

性能

要求

台式计算机

（含预装正版操

作系统软件）

台式计算机配置数量上限为单位编制人数的

100%；便携式计算机配置数量上限原则上为单

位编制人数的 40%。保密等特殊工作需要可以

按规定另行增加配置。

5,000 6

按照《中

华人民

共和国

政府采

购法》的

规定，配

置具有

较强安

全性、稳

定性、兼

容性，且

能耗低、

维修便

利的设

备，不得

配置高

端设备

便携式计算机

（含预装正版操

作系统软件）

7,000 6

复印机

编制人数在 100 人以内的单位，每 20 人可以配

置 1 台复印机，不足 20 人的按 20 人计算；编

制人数在 100 人以上的单位，超出 100 人的部

分每 30 人可以配置 1 台复印机，不足 30 人的

按 30 人计算。

35,000

6 年或

复印

30 万

张纸

票据

打印机
根据单位职能和工作需要合理配置。 3,000 6

打

印

机

A

4

黑白 打印机、扫描仪、一体机/传真机的配置数量上

限总量按单位编制人数的 60%计算。其中：A3

黑白打印机的单项配置数量上限不得超过编制

人数的 10%；扫描仪的单项配置数量上限不得

超过编制人数的 5%；A4 黑白打印机和一体机/

传真机的配置数量上限合计不得超过编制人数

的 50%。

原则上不得配备彩色打印机，确有需要的，严

格控制在打印机编制总额内。

2,000
6

彩色 2,500

A

3

黑白 7,600 6

彩色 15,000 6

一体机/传真机 2,500 6

扫描仪 3,000 6

碎纸机 配置数量上限按单位编制人数的 5%计算。 1,000 6

投影仪

编制人数在 100 人以内的单位，每 20 人可以配

置 1 台投影仪，不足 20 人的按 20 人计算；编

制内实有人数在 100 人以上的单位，超出 100

人的部分每 30 人可以配置 1 台投影仪，不足

30 人的按 30 人计算。

10,000 6

空调
壁挂式 按需要配置，已安装中央空调的原则上不得再

配置。

3,500 12

柜式 9,000 12

注： 1.价格上限中的价格指单台设备的价格。所列通用办公设备不含特殊需要的专业设备。

2.有安全可靠要求的单位采购台式计算机、便携式计算机、复印机、打印机、一体机、扫

描仪等设备应符合相关规定要求，价格上限按有关规定执行。
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附件 2

行政单位通用办公家具配置标准表

资产品目 数量上限（套、件、组） 价格上限（元）
最低使用

年限（年）

性能

要求

办公桌

1套/人

处级及以下：

2,500
15

充分考

虑办公

布局，

符合简

朴实

用、经

典耐用

要求，

不得配

置豪华

家具，

不得使

用名贵

木材

办公椅 处级及以下：600

沙发

三人沙发 视办公室使用面积，每个处级

办公室可以配置 1 个三人沙发

或 2 个单人沙发

3,000

15

单人沙发 1,500

茶几
视办公室使用面积，每个办公

室可以选择配置 1 个茶几
600 15

桌前椅 1 个/办公室 500 15

书柜 1组/人
处级及以下：

1,200 15

文件柜 1组/人
处级及以下：

1,000
20

更衣柜 根据需要合理配置
处级及以下：

1,000
15

保密柜
根据保密规定和工作需要合理

配置
3,000 20

茶水柜 1 组/办公室 1,000 20

会议桌 按容纳人数配置（每人） 700 20

会议椅 按会议人数配置（每人） 500 15

注：1.配置具有组合功能的办公家具，价格不得高于各单项资产的价格之和。

2.价格上限中的价格指单件家具的价格。

3.

抄送：南太湖新区管委会。

湖州市财政局办公室 2021 年 6 月 30 日印发
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