
采购与招标项目自行组织验收单       
	项 目 基 本 信 息 栏

	项目名称
	

	项目类别
	
	采购编号
	
	合同金额（元）
	

	项目出资单位
	
	采购经办人
	

	项目实施地点
	
	项目完成时间
	年   月   日

	项目供应商
	
	联系人及电话
	

	供 应 商 申 请 栏

	使用部门：                      ：   
上述项目已按合同要求完成，申请验收。
供应商代表签名（盖章）：              

日期：    年    月    日

	使 用 单 位 验 收 意 见 栏

	验收情况：
□根据现场查看、合同比对，项目已按合同履约完成，验收合格。                                                                  
□根据现场查看、合同比对，项目经整改后履约完成，验收合格。                                                                        
□根据现场查看、合同比对，项目未按合同履约完成，验收不合格。                                                                                                
其他需要说明：                                          。

	项目负责人意见：

签名：               
日期：    年   月   日

	使用单位负责人意见：

签名（盖章）：          
日期：    年    月    日


填表说明： 1、基本信息栏中：项目类别为货物类、工程类、服务类。

           2、项目负责人意见“验收合格”，使用单位负责人意见“验收通过”。
3、本表一式两份，使用单位留存、财务付款各一份。
公共事务管理处制表


